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FECHA DE EXPEDIClON
Dia Mas Aflo 

I 13 I 10 I 2023 I
INFORMACION GENERAL1.

CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO

JHONNY ALBERTO OROZCO CARDONA ¥CONTRATISTA

MANIZALES75.079.048 DECEDULA DE CIUDADANIA No.

311-3607140 ¥FIJO EXT.TELEFONO DE CONTACT©

¥ihonnvorozcocardona2021@gmail.comE-MAIL PERSONAL

¥E-MAIL INSTITUCIONAL

7013246861 ¥ C.A. X \¥BANCOLOMBIA ¥ Nodecuenta c.c. \¥BANCO

CONTRATO ACTUAL $ 8.254.620,00

2.251.260,00

¥VALOR TOTAL DEL CONTRATO
AfloNo

$ ¥20232201 ¥ HONORARIOS MENSUALESDE

Prestar con plena autonomfa tfecnica y administrativa sus servicios como AUXILIAR AOMINISTRATIVO para apoyo al

♦OBJETO DEL CONTRATO

desarrollo de las actividades establecidas en el procedimiento para las lineas de produccidn.

JHON JAIRO GIRALDO FRANCO ¥NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO

REGISTRADOR PRINCIPAl( E) ¥CARGO DEL SUPERVISOR

47892328623 ¥¥ CRP No.CDPNo.
FECHA APROBAClbN 

POLIZA25/09/202302/07/2023 FECHA CRIFECHA CDF Dia Mas Afto

25 09 2023 ¥LUGAR DE EJECUCION

MANIZALES ¥CIUDAD Dia Mas Afio
FECHA / FINALIZAClbN 

CONTRATO 31 12 2023 ♦CALDASDEPARTAMENTO

MESES DIASAftoDia MasFECHA DE SUSCRIPCION DEL 
ACTA DE INIGO

TOTAL DE EJECUGbN DEL CONTRATO
3 M 5 ♦2023 ¥25 09

ADICION Y/O PRORROGAMas AftoFECHA DE INIGO DE LA ADICION 
Y/O PRORROGA

Dia
* CRP No.\¥ CDP No. ¥

VALORMESES DIASAftoDia MasFECHA FINAL DE LA ADICION 
Y/O PRORROGA ¥¥ ¥ ¥

COBRA CON FACTURA
No de factura

3T450.252,00 ¥ 5$VALOR A COBRAR O
a¥VALOR TOTAL # DE DIAS

MESA COBRAR450.252,00$ AftoDia Mas
2023 ¥ PAGO No. No DIAS SEPTIEMBRE0925DEL

PERIODO DE PAGO
SEPTIEMBRE01 ¥ 609 2023 20%30AL

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS
Superintendencia de Notarlado y Reglstro 
Cade 26 No. 13-49 Int. 201
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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION 
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZAClON DE PAGO

2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA
Razon Social AporteValor del Pago

SALUD TOTAL SA ENTIDAD PROMOTORA DE 
SALUD1. COMPANIA DE SALUD (EPS) « 12.5%145000

ADMINISTRADORA COLOMBIANA DE 
PENSIONES - COLPENSIONES2. FONDO DE PENSldN 185600 « 16%

ASEGURADORA DE RIESGOS 
3‘ LABORALES (ARL)

* 0.522%POSITIVA COMPAfilA DE SEGUROS

8625622309$ 330.600 PLANILLA DE PAGO No. ¥TOTAL A PAGAR

2.1.1. RELACION DE PAGOS
VALOR PAGO 
ACUMULADO$ SALDO POR PAGAR8.254.620,00VALOR TOTAL DEL CONTRATO

$ 7.804.368,00$ 450.252,00$ 450.252,00PAGO 01 
PAGO 02 
PAGO 03 
PAGO 04 
PAGO 05 
PAGO 06 
PAGO. 07 
PAGO 08 
PAGO 09 
PAGO 10 
PAGO 11 
PAGO 12 
PAGO 13

VALOR DEL PAGO ¥

$$VALOR DEL PAGO ¥
$$VALOR DEL PAGO ¥

$$VALOR DEL PAGO ¥

$$VALOR DEL PAGO

$$VALOR DEL PAGO ¥

$$VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO

¥

$$¥

$$¥

$$¥VALOR DEL PAGO
$$VALOR DEL PAGO ¥
$$VALOR DEL PAGO ¥

$$¥VALOR DEL PAGO

Dia Mes AAo
SEPTIEMBRE202325 09DEL PAGO No.

PERIODO DE PAGO SEPTIEMBRE2023 010930AL

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
EVIDENCIASOBLIGACIONES

Del 25 al 30 de SEPTIEMBRE . han ingresado a la GRIP
Manizales 462 turnos. desde 15916 hasta el 16378 los cuale 
fueron recibidos a diario despu£s de la debida confrontacidn 
para la verificacidn de las matriculas. La totalidad de 
documentos fueron organizados de acuerdo a las indicacioes 
dadas por la SNR (recibo de caja, impuesto de registro, boleta 
fiscal, copia escritura u oficio y las respectivas firmas; los 
documentos fueron guardados en las

Obligactones especificas *Recibir los tumos de ventanilla "Oganizar los documentos de acuerdo
de acuerdo al priniclplo de prioridad o rango
‘Digilalizacidn y verificaciOn contra el documento fislco
•Rol de calidad
'Cuslodia de documentos
'Segunda digilalizacidn y armado
•Reproceso por falta de hojas o mala imagen

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITAOO PARA MACROS
Superintendencla de Notarlado y Registro 
Callo 26 No. 13-49 Int. 201 PBX 57 *(1) 3282121 
RnnntA f> n . Cnlomhia
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FORMATO INFORME DE SUPERVISI6N DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACI6N 
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZAClbN DE PAGO

4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO
Una vez verifioado el desarrollo de las actividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el

identificado (a) con cedula de ciudadania 
cumplid sastifactoriamente con el objeto y obligaciones 

conforme las normas, especificactones, procedimientos,

JHONNY ALBERTO OROZCO CARDONA 
MANIZALES

contratista(la)
75.079.048 deNo

del contrato de Prestacidn de Servicios No 2201 de 2023
y demds normas tdcnicas exigibles. 
del CRP No. 28623478923 CDP No

$ 450.252,00Se autoriza el pago por la suma de

CUATROCIENTOS CINCUENTA MIL DOSCIENTOS CINCUENTA Y DOS PESOS CON 
00 CENTAVOS

Valor en letras:

AnoDia Mes

SEPTIEMBRE202325 09DEL PAGO No.
PERIODO DE PAGO

SEPTIEMBRE0130 09 2023AL

de 2023OCTUBREa los 13 dlasdelmesdeMANIZALESPara constancia se firma en

SUPERVISOR

Fir na Supervisor 
JHON JAI *0 GIRALDO FRANCO 
REGISTF ADOR PRINCIPAL{ E)

CONTRATISTA

(^/fvortrtP Qtcfteo CPftbncL
V" \ I Firma Contratista
\ \ I JHONNY ALBERTO OROZCO CARDONA

\/ Cedula de Ciudadania No
75.079.048 DE MANIZALES

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagina 4

Superintendencia de Notarlado y Reglstro 
Calle 26 No. 13-49 Int. 201 
P8X57 +(1)3282121 
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http://www.supemolariado.gov.co 
correspondendatgtsupemotarlado.gov.co
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SUPERINTENDENCIA 
DE NOTARIADO 
& REGISTRO
lo guatdo do to (o pubflcaSNR MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA

PROCESO: EJECUCI6N PRESUPUESTAL Versi6n: 01j|J
Fecha:30- 08 • 2022PROCED1MIENTO: CUENTAS POR PAGAR

FORMATO INFORWIE DE SUPERVISI6N DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTAC16N 
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACI6N DE PAGO

EVIDENCIASOBL1GACIONES
carpets, las cuales se marcaron con el numero de tumo y se
procedio a la digitalizacidn verificando el numeo de pdginas, 
eliminando p^ginas en bianco, y la calldad de la Imagen. 
Se reallzo la debida calldad a los 462 turnos verificando 
nuevamente la imagen, firmas y recibos para proceder a la 
califtcacibn o devolucibn del mismo; los turnos que llegan con 
algun inconveniente son notificados al jefe de juridica. 
. A las 75 reladones que salieron en el mes se les realize su 
respectiva firma y sello, con los sellos y/o los documentos con 
los que hallan salido los turnos al publico. 
Las respectivas evidencias se le entregan al Or JHON JAIRO 
GIRALOO FRANCO por medio de correo el6ctronico el cual 
contiene la relacion de los tumos procesados en el mes. 
. Se reallzo la debida digitalizacidn de las notas devolutivas que 
son entregadas en ventanilla con la respectiva firma, asi mismo 
fueron guardadas en las respectivas carpetas. 
este mes no se presentaron novedades en el sistema IRIS.

9.’Disposicidn final 
'Informes
Anexo 1: Reports diario de turnos de documentos procesados durante la ejecucidn del mes. 2. 
Anexo 2: Novedades presentadas en el sistema IRIS, soporte de entrega de los formatos unices 
FUIO.

1.

. Para

♦ '4

NOTA: Si se requiere ampliar mds las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imdgenes, favor colocarlas 
como anexos.

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS
Superintendencia de Notariado y Reglstro
Celle 26 No. 13*49 Int. 201
PBX 57 + (1) 3282121
Bogota D.C.. • Colombia
http://www.supemotariado.gov.co
corTespondenda@supemotariado.gov.co
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SUPERINTENDENCIA
DE NOTARIADO 
& REGISTRO
lo guards de la le pvbllcaSNR Codigo: MP • GNFA ■ PO ■ 08 ■ PR • 05 

• FR • 02MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL Version: 01

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 30-08-2022

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2023

De acuerdo con la Ley 1819 de 2016 Reforma Triburtaria. Artlculo 340. Ingresos de las 
rentas no laborales. "Los honorarios percibidos por las personas naturales que presten 
servicios y que contraten o vinculen por al menos noventa (90) dfas continuos o 
discontinuos, dos (2) o mas trabajadores o contratistas asociados a la actividad, seran 
ingresos de la cedula de rentas no laborales. En este caso, ningun ingreso por honorario 
podra ser incluido en la cedula de rentas de trabajo”, me permito certificar bajo la 
gravedad dejuramento, que:

1. Con Los honorarios que percibo, como contratista vinculado por lo menos noventa
(90) dias continuos o discontinuos, a dos (2) o mas trabajadores o contratistas 
asociados a la actividad que realize. SI___NO_X_

2. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el aho 2022
mis ingresos totales (por todos los conceptos tanto labores como no laborales) 
fueron iguales o superiores a 1400. DVT. SI____NO X

3. SOY RESPONSABLE DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA: SI___NO_X_

4. Dependiente Economico: SI___ NO_X__ (paragrafo 2 del art 387 del Estatuto
Tributario, adjuntando Certificado expedido por Contador Publico, con soportes 
(Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3), cuando es el caso de hijos menores de 18 
ahos, se debe adjuntar registro civil.

5. Realize aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias SI___NO_X

6. Realiza ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccion (AFC)
SI___NO_X_, adjuntar pago mensual del ahorro realizado.

7. Credito de Vivienda SI___ NO X___, adjuntar extract© bancario del credito de
vivienda.

En constancia de lo anterior, se firma a los 03 dias del mes de OCTUBRE de 2023.

Atentamente,

rd;OPitl
BERTO OROZCO CARDONANOMB

CC. 75.079.048 de Minizales

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13-49 Int. 201 

PBX 57+ {1)3282121 
Bogota D.C., - Colombia 

httD://www.supernotariado.aov,co 
correspondencia@supernotariado.gov.co



Formulario del Registro Unico Tributario
>oa um< ceiouiiA honiii*

2.Concepto|0 | 2 | Actualizaclin

149388705514. Numero de formulario

7707212489984 020)060001493887055 115

luzdn e!ectr6nicoS. Numero de IdentiflcaciOn Tribularia (NIT) 8. DV 12. Olreeddn secdonal 
ImousttoayAauanaiae Minimal /£7507904 8 6

IDENTIFICACldN

26. Numero de Identiflcaddn

75079048
27. Fecha expedicidn

1 9 9 4.0 2,0 7

24. Tipo de conldbuyente 
Persona natural o sucesldn illqulda

25. Tipo de documento 
2 C6dula de Ciudadanla 1 3

d^uffidpioLugar de expedicldn 
COLOMBIA

28. Pals 29. Oepartamenio >90. ClDqQdC
/ ^laniial^s 0 0 116 9 Caldas

33. Primer nombre

/C\\ ((
Tv* n ombres32. Segundo apellido 

CARDONA
31. Primer apellido

OROZCO ^BERTOJHONNY

35. Raz6n sodai

V
36. Nombre comerdel

( NV /V \
5£*<Pn7\XN/

^ (S5)N/ 40. Ciudad/Munidpio 
1 7 Manlzales

38. Pals 
COLOMBIA

39. Oepartamenio
0 0 116 9 Caldas

41. Oireccidn prindpal

/ZVDA CUCHILLA DEL SALADO
jhonnyorozcocardona2021@gmail.ccfmN. ^ /s>'42. Correo electrdnico

44. Tel6foAQ^1 /<. ^—s'} 1 3 6 0 7 1 4 p| 45. Teldfono 243. Cddigo postal

/O J-----7 ^.^^/^XsjFICAClbN
ActlyfyaaT^edn^mlca^^ Ocupaeldn

A^MMI secundarli Otras actlvtdadesActivldad principal
47. Fecha inldo activldad

52. Numero 
establedmlentos51. Cddigo21ildo'cctftidad48. Ci48. Cddigo

[6 2 9 9||2 o 2 3.0 8,1 7|l|

I.J'ei 50. Cddigo

JrC />
/ JS^b^pdnsabllldades, Calldades y Atributos

’a< K̂> 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 265 63 41 2

53. Cddigo | 4 9 | 1
49 - No responsable de IVA \7

53 Exportadoresidos aduaneros

107 8 95 621
2 3Servldo 

157. Mods

155. Forma 56. Tipo
54. Cddigo

19 2016 17 1814 1511 12 13
58. CPC

IMPORTANTE: Stn porjulclo de tas actuallzaclones a quo haye lugar, la Inscrlpcldn on el Registro Onlco Tributario -RUT-, tondri vlgonde Indoflnlda y on consecuencla no te exlglrd eu ronovacldn
Para uso exclusive de la DIAN

0 N° □ 2023-08- 17/15: 04: 311 81. Fecha60. No. de Folios:SI59. Anexos

TSin perjuid^de las veNlcaclones que la DIAN reabM.
Firms aiaortzada: \ I

La Informaddn sumlnistrada a travds del (ormulario oflcial de inscripddn, aeluallzaddn, suspension 
y cancolacldn del Registro Onlco Tributario (RUT), deberd sor exacia y veraz: on ceso de constatar 
Inexactitud an alguno de los dates sumlnistrados se edelantardn tos procedimlentos edministrativos 
sandonatorios o de suspension, segdn el caso.
Perdgrafo del ertlculo 1.^1.^.20 del Decreto 1625 de 2016 
Firma del soildtanle

X
QUINTERO CARRILLO CAROLINA984. Nombre

Analista I985. Cargo

Fecha generadOn documento PDF: 17-06-2023 03:05:06RM



T

SOCIAL . JHONNY ALBERTO OROZCO CARDONA

ASOPAGOS IDENTIFICACION: CC-75079048s.a.
COD. OEPENDENCIA 0 SUCURSAL: 0

NOM. OEPENDENCIA 0 SUCURSAL:
FECHA GENERACION REPORTE: 2023-08-01

FECHA LIMITE DE PAGO: o/w* 09.12

PERIODO PENSION: 2023-08

PERIODO SALUD: 2023-08

NUMERO PLANILLA: 8625622309
TOTAL COTIZANTES: 1

REFFRENCIA DE PAGO (PIN): 
uE Pi-ANILLA.

8619120886

I

FONDO
SUBSISTENCI

i/ALOR PAGARCODIGO
ENTIDAD

NUMERO
AFILIADOS

FONDO
SOLIDARIDAD

TOTAL
INTERESESNIT NOMBRE IBC SIN VALOR PAGAR

A INTERESES
EPS002 800130907 SALUD TOTAL $1,160,000 $01 so so S 145.000 S 145.000

25-14 900336004 COLPENSIONES S 1.160.000 SO SO so S 185.600 S 185.6001

Totalapagarl, , ■'so so so S 330.600 S 330.600

V ' .* i* s'

t

FECHA DE PAGO DEL SIGUIENTE MES: 11/10/2023



RAZON SOCIAL: JHONNY ALBERTO OROZCO CARDONA

ASOPAGOS IDENTIFICACION: CC-75079048
s.a.

COD. DEPENDENCIA 0 SUCURSAL: 0

NOM. DEPENDENCIA O SUCURSAL:
FECHA GENERACION REPORTE: 2023-10-03

FECHA LIMITE DE PAGO: 2023-10-03

PERIOD© PENSION: 2023-08

PERIODO SALUD: 2023-08

NUMERO PLANILLA: 8627113619
TOTAL COTIZANTES: 1

REFERENCE DE PAGO (PIN): 8627113619
TIPO DE PLANILLA: N

t/ALOR PAGARFONDO
SUBSISTENCI TOTAL

INTERESES
NUMERO

AFILIADOS
FONDO

SOUDARIDAD
CODIGO
ENTIDAO SIN VALOR PAGARNIT NOMBRE

INTERESESA
$o so so0 so soEPS002 80013090? SALUO TOTAL

SO soso so so0SiOlotBlSrfud 1

SO SOso so soCOLPENSONES 025-14 900336004

SOSO SO so so0Subtotal Pwtston l

S 6.300SO S 200 S 6.100SOpositna i14^3 860011153

S 6.300SO so S 200 S 6.1001SubUttfARL 1

SOso so so0 soPASENA 899999034 SENA

SOSO soso so0PAJCBF 699999239 ICBF

SO SOso sosoESAP 0PAESAP 699999054

SO SOso so so0899999001 MtNEDUPAMIEO

S 6.300Total a pager so S 200 S6.100SO

i

11/10/2023FECHA DE PAGO DEL SIGUIENTE MES:
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SUretMHNOCNCIA 
05 NOTARIAOO 
A BCGISTHO 
ka #•«■«> is to M«koSNR MACROPROCESO: Gestidn Contractual

PROCESO: Gestidn precontractual, contractual, 
ejecucidn y Iiquidaci6n de procesos contractuales

Version: 01

Formato Condiciones Adicionales para Contratos de 
Prestaci6n de Servicios y de Apoyo a la Gestidn

Fecha: 05-05 >2021

CONDICIONES ADICIONALES DEL C0NTRAT0 DE PRESTAClON DE SERVICIOS YAPOYO A LA GESTION NO. 
2201 DE 2023 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO CON NIT 899.999.007- 0 Y 
JHONNY ALBERTO OROZCO CARDONA CON CEDULA DE CIUDADANIA No. 75.079.048.
Entre los suscritos, WILLIAM PEREZ CASTANEDA domiciliado en Bogota D.C, identificado con cedula de ciudadania 
No. 16.656.408, en su calidad de SECRETARIO GENERAL, nombrado mediante Resolucion No. 10881 de fecha 12 de 
septiembre de 2022, debidamente posesionado mediante Acta de fecha 13 de septiembre de 2022, en ejercicio de sus 
facultades legales en especial las conferidas en la Resolucion No. 10989 de fecha 14 de septiembre de 2022, quien en 
adelante se denominara LA SUPERINTENDENCIA, y de la otra, JHONY ALBERTO OROZCO CARDONA , con cedula 
de ciudadania 75.079.048, quien en adelante se llamara EL CONTRATISTA, hemos convenido celebrar el presente 
CONTRATO DE PRESTAClON DE SERVICIOS Y APOYO A LA GESTION No. 2201 DE 2023 el cual se regirS por la 
Ley 80 de 1993, el literal h) numeral 4 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, el articulo 2.2.1.2.1.4,9del Decreto 1082 de 
2015 y las dem£s normas legales vigentes atinentes a la materia el cual se tramita por la Plataforma Transaccional del 
SECOP II, y en consecuencia se pactan condiciones adicionales, en consideracidn a lo siguiente: 1). Que la 
Superintendencta de Notariado y Registro es una entidad descentralizada, tecnica, con personeria juridica, autonomia 
administrativa, fmanciera y patrimonial adscrita al Ministerio de Justicia y del Derecho, 2). Que la SUPERINTENDENCIA 
DE NOTARIADO Y REGISTRO - SNRejercera la orientacion, inspeccibn, vigilancia y control de los servicios publicos que 
prestan los Notarios y los Regislradores de Instrumentos Publicos; atenderb la organizacion, administracion y 
sostenimiento de las Oficinas de Registro de Instrumentos Publicos, y asesorara al Gobiemo Nacional en la construccion 
de las politicas yel establecimiento de los programas y planes referidos a los servicios publicos notarial y registral. 3). Que 
los estudios y documentos previos soportan el presente contrato e indican la existencia de disponibilidad presupuestal. 4). 
Que, de acuerdo con la certificacion expedida por la Directora de Talento Humane de LA SUPERINTENDENCIA, en la 
actuaiidad la planta global de personal de la Entidad no cuenta con el personal suficiente para encargarse de la totalidad 
de las actividades que implica este objeto, por lo cual se hace necesario la contratacibn del perfil requerido en el estudio 
previo que garantice la consecucibn del objetivo detectado. 5). Que en aplicacibn de la mencionada normatividad y en 
armonla con las demas normas vigentes del Estatuto de Contratacibn, es procedente la realizacibn de la seleccibn del 
contratista mediante el procedimiento de Contratacibn Directa. 6). Que el proceso de contratacibn se encuentra incluido 
en el Plan Anual de Adquisiciones (PAA). 7). Que la Direccibn de Contratacibn revise y concluyb que se cumple con todos 
los requisites legales para iniciar la presente contratacibn, de conformidad con los estudios previos y la circular 001 de 
2023, justificando los siguiente “Que, la SNR cuenta con recursos limitados para su funcionamiento, que permitan 
organizar, conservar y preservar los archives institucionales, razbn por la cual ha gestionado recursos, obteniendo los 
recursos aprobados de acuerdo al proyecto de Inversion “Implementacibn del sistema de gestibn documental de la SNR 
a nivel nacional." identificado con el cbdigo BPIN: 2021011000247 y Rubra C-1299-0800-9, el cual tiene una vigencia 
hasta el 2028, teniendo como objetivo, aplicar adecuados procesos y metodologias de organizacibn y conservacibn 
archivistica, dentra de sus actividades el Desarrollar adecuadamente la aplicacibn de los procesos archivisticos para la 
organizacibn, digitalizacibn, traslado y disposicibn final de los Fondos Documentales Acumulados de la SNR, lo cual 
implica contar con el recurso humanos requerido para dar cumplimiento del desarrollo de dichas actividades en especial 
la actividad relacionada con realizarla actuatizacidn de los instrumentos archivisticos, politicas, procesos y procedimientos 
documentales que corresponden a los insumos tbcnicos de la funcibn archivistica y de su implementacibn en la Entidad, 
que permits garantizar la preservacibn y recuperacibn documental en las oficinas de la SNR con cobertura en el territorio 
Nacional. En merito de la necesidad expresada, se requiere el apoyo de doscientos setenta y cuatro Auxiliares 
Administrativos, los cuales ser^n distribuidos en las 195 ORIP, con el fin de dar aplicacibn de las tablas de retencibn 
documental - TRD, en los archivos de las ORIP, para dar ejecucibn del proyecto de inversion “Implementacibn del sistema 
de gestibn documental de la SNR a nivel nacional. De conformidad con la necesidad especifica se requiere dicha 
contratacibn para aplicar las Tablas de Retencibn Documental - TRD, en el marco del proceso de gestibn documental y 
asi cumplir con las metas e indicadores del proyecto de inversion “Impiementacion del sistema de gestidn documental de
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la SNR a nival nacional”, a nlvel de cantidad de documentos digitalizados. El Auxiliar Administrative cuenta con la
experiencia para adelantar las actividades en apoyo a las actividades de aplicacion de TRD necesarias para el 
cumplimiento eficaz de las metas trazadas en el proyecto de inversion para la vigencia 2023, tales como avanzar en la 
conservacidn de archives misionales de la Superintendencia de Notariado y Registro. El desarrollo del objeto a contratar 
sera para dar aplicacibn de las tablas de retencibn documental - TRD, en los archives de las ORIP, para dar ejecucibn del 
proyecto de inversion "Implementacibn del sistema de gestibn documental de la SNR a nivel nacional, En cumplimiento 
de objetivos estratbgicos de la Entidad, se hace necesario contar con auxiliares administrativos con experiencia en gestibn 
documental que apoye dichas actividades, siendo estas articuladas con otras entidades del Orden Nacional como el 
Archive General de la Nacibn, entre rector de la politica archivistica de Colombia y que ejerce funciones de inspeccibn y 
vigilancia sobre los diferentes Planes de Mejoramiento concertados; teniendo en cuenta que actualmente el Gmpo de 
Gestibn Documental no cuenta con personal suficiente y calificado para llevar a cabo tareas especificas que permitirbn a 
la Entidad avanzar en objetivos tacticos y estrategicos del Proceso de Gestibn Documental. En cumplimiento a la 
normatividad archivistica vigente (Ley 594 de 2000), se hace necesario que la Superintendencia de Notariado y Registro 
implements acciones que permits avanzar de manera eficiente con la actualizacibn e implementacibn de instrumentos 
archivisticos, procesos y procedimientos claros y concisos, politicas eficientes para la organizacibn de fondos acumulados 
y de los archives de las areas y dependencias y la gestibn de herramientas electrbnicas eficaces y efectivas para 
salvaguardar la documentacibn patrimonial de la Entidad, siendo la Guarda de la Fe Publica de la Nacibn.Por lo anterior 
expuesto, es necesario contar con 274 AUXILIARES ADMINISTRATIVOS; que cumpla con la idoneidad, experiencia y 
requisitos establecidos en el presents estudio previo, teniendo en cuenta que de acuerdo con la certificacibn expedida por 
el/la director/a de Direccibn de Talento Humane de LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO , en la 
actualidad la plants global de personal de la Entidad no cuenta con el personal suficiente para encargarse de la totalidad 
de las actividades que implies este objeto, por lo cual se hace necesario la contratacibn del perfil requerido en el estudio 
previo que garantice la consecucibn del objetivo definido. 8). Que el presente contrato se regira por las siguientes 
clausulas: CLAUSULA PRIMERA: OBJETO Y LUGAR DE EJECUClbN A) Prestar con plena autonomia tfecnica y 
administrativa sus serviclos como Auxiliar Administrative para el apoyo en la aplicacion de las Tablas de 
Retenclon Documental en los archivos de la Oficina de Registro de Instrumentos Publicos., B) Lugar de ejecucibn; 
ORIP - AGUADAS , de la Superintendencia de Notariado y Registro. Cuando por necesidad del servtcio se requiera 
desplazar al CONTRATISTA fuera del lugar de ejecucibn del contrato, LA SUPERINTENDENCIA asumira los gastos 
correspondientes a los desplazamientos. Para los desplazamientos por parte del contratista, a una ciudad determinada 
previamente por la SNR, la entidad asumira la totalidad de los gastos de viaje (Transporte terrestre y/o aereo y pago de 
vibticos). El domicilio contractual sera la ciudad de Bogota, D.C. CLAUSULA SEGUNDA: - PLAZO Y EJECUCI6N; 
El termino de ejecucibn del presente contrato sera de TRES f3) MESES Y VEINTE f20) DIAS no podrb suoerar 
diciembre 31 de 2023. Su ejecucibn se establecerb a partir de la suscripcidn del acta de inicio entre el Contratista y e! 
Supervisor, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y legalizacibn del mismo, CLAUSULA TERCERA: 
- VALOR Y FORMA DE PAGO: a) Valor: El valor total del contrato es hasta por la suma de OCHO MILLONES 
DOSCIENTOS CINCUENTA Y CUATRO MIL SEISCIENTOS VEINTE PESOS ($ 8.254.620) MCTE. . bl Forma de pago: 
La forma de pago quedara asi: Hasta por la suma de OCHO MILLONES DOSCIENTOS CINCUENTA Y CUATRO MIL 
SEISCIENTOS VEINTE PESOS ($ 8.254.620) MCTE., El valor del contrato se pagarb en mensualidades iguales y 
sucesivas cada una hasta por la suma de DOS MILLONES DOSCIENTOS CINCUENTA Y UN MIL DOSCIENTOS 
SESENTA PESOS ($2,251,260) MCTE o proporcional por fraccibn de tiempo ejecutado, previa aprobacibn por parte 
del supervisor del contrato, de los respectivos informes de avance que den cuenta de ia ejecucibn del contrato., previa 
certificacibn de cumplimiento a satisfaccibn expedida por el Supervisor del contrato y el pago de los aportes mes vencido
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correspondientes al Sistema de Seguridad Social Integral (Salud- Pension y ARL). Tratandose del primer pago, dentro del 
informe de ejecucibn correspondiente, el supervisor dejarb constancia expresa de la verificacion del cumplimiento por 
parte de EL CONTRATISTA de su obligacibn de presentar la certificacibn de examen pre-ocupacional. en cumplimiento 
de lo previsto del articulo 2.2.4.2.2.18 del Decreto 1072 de 2015. Asi mismo, para este pago EL CONTRATISTA podra 
adjuniar bien sea la certificacibn de afiliacibn, soporte de pago de aportes al Sistema de Seguridad Social Integral del 
periodo de cotizacibn anterior al mes o fraccibn de mes que se cobrarb. Para cada pago EL CONTRATISTA deberb 
presentar: 1. Informe de actividades desarrolladas conforme al formato establecido por la SNR 2. Acreditar los pagos de 
aportes al Sistema de Seguridad Social Integral correspondientes al periodo de cotizacibn anterior al mes o fraccibn de 
mes que se cobrarb y factura (la cual debe cumplir con los requisites exigidos en el Estatuto Tributario y demas 
que lo modifiquen, adicionen o aclaren), o documento equivalente en fisico a traves de la plataforma SECOP II. Si la 
factura o documento equivalente no ha sido correctamente elaborada o no se acompanan los soportes requeridos para el 
pago, y/o se presenten de manera incorrecta, el termino para el pago solo empezarb a contarse desde la fecha en que se 
aporte el ultimo documento y/o se presente en debida forma. Las demoras que se presenten por estos conceptos seran 
responsabilidad de EL CONTRATISTA y no tendrbn por ellos derecho al pago de intereses o compensacibn de ninguna 
naturaleza. El ultimo pago se realizarb previa presentacibn del informe final de ejecucibn y supervision en el que conste 
que se recibib de manera definitiva y a satislaccion los servicios y/o bienes prestados por EL CONTRATISTA durante todo 
el periodo de ejecucibn del Contrato. Los pagos por concepto de honorarios pactados se realizarbn por parte de la 
Superintendencia de Notariado y Registro con sujecibn al Programa Anual Mensualizado de Caja PAC y se realizarbn a 
traves de la Tesoreria de la Superintendencia de Notariadoy Registro. CLAUSULA CUARTA: PRESUPUESTO OFICIAL: 
El presente contrato se financiarb con cargo al Presupuesto de la SNR vigencia 2023, con Certificado de Disponibilidad 
Presupuestal No. 28623 del 07 de febrero del 2023 RUBRO: C-1299-0800-9-0-1299052-02 ADQUISIClON DE BIENES 
Y SERVICIOS • SERVICIO DE GESTI6N DOCUMENTAL - IMPLEMENTACION DEL SISTEMA DE GESTION 
DOCUMENTAL DE LA SNR A NIVEL NACIONAL”, distribuido asi:__________________________________

normas

VALOR POR
CONTRATISTAValor Mensual 2023RUBRO

C-1299-0800-9-0-1299052-02 “Implementacibn 
del sistema de gestibn documental de la SNR a 

Nivel Nacional”
$ 8.254.620$ 2,251,260

:l presente contrato estb sujeto a registro presupuestal y el pago de su valor, a las apropiaciones presupuestales. 
CLAUSULA QUINTA- DECLARACIONES DEL CONTRATISTA: EL CONTRATISTA hace las siguientes 
declaraciones; 1). Conoce y acepta los documentos del proceso. 2). Estb debidamente facultado para suscribir et 
presente contrato. 3). El valor del contrato incluye todos los gastos, costos, derechos, impuestos, tasas y demas 
contribuciones relacionadas con el cumplimiento del objeto del presente contrato. 4). Los recursos que componen su 
patrimonio no provienen de lavado de actlvos, financiacibn del terrorismo, narcotrafico, captaclbn ilegal de dineros 
y en general de cualquier actividad ilicita; de igual manera manifiesta que los recursos recibidos en desarrollo de 
este contrato no serbn destinados a ninguna de las actividades antes descritas. CLAUSULA SEXTA.- 
RESPONSABILIDAD: EL CONTRATISTA es responsable por el cumplimiento dei objeto establecido en el presente 
contrato. CLAUSULA SfePTtMA. ■ INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: EL CONTRATISTA declara bajo la 
gravedad del juramento, que se entiende prestadocon la firma del presente contrato, que no se halla incurs© en ninguna 
de las causales de inhabilidad e incompatibilidad sehaladas en el articulo 127 de la Constilucibn Politica, los articulos 8
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y 9 de 10- Ley 80 de 1993, los articulos 60 y 61 de la Ley 610 de 2000, el articulo 18 de la Ley 1150 de 2007, y demSs 
nonmasconcordanles. En consecuencia, asumira totalmente a su cargo, cualquier reclamacidn y pago de perjuicios que 
por esta causa promueva un tercero contra la Superintendencia de Notariado y Registro o cualquiera de sus funcionarios 
o contratistas. CLAUSULA OCTAVA. • OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA: EL CONTRATISTA 
adquiere para-con la Superintendencia, las siguientes obligaciones generates: 1. Aportar ycargar en la Plataforma 
Transaccional del SECOPII, para conocimiento de la SUPERINTENDENCIA y en los plazos en los que se le determine, 
los documentos requeridos para el inicio del contrato. 2. Constituir la Garantla Unica, dentro de los tres (03) dias siguientes 
a la suscripcion del contrato a favor de la Superintendencia de Notariado y Registro por los valores y con los amparos 
previstos, mantenerla vigente durante el termino establecido por la SUPERINTENDENCIA y cargarla en la Plataforma 
Transaccional del SECOP II para su posterior aprobacibn por la SUPERINTENDENCIA. 3. Remitirel soportede laafiliacion 
a la A.R.L a la Direccion de Contratacibn dentro de los tres (03) dias siguientes a la ftrma del contrato por la Plataforma 
SECOP II. 4. Actualizar la Hoja de Vida en el Aplicativo SIGEP II de manera continua y permanente conforme a la 
necesidad del contratista, 5, Suscribir, juntamente con el supervisor, el acta de inicio correspondiente una vez cumplidos 
los requisitos de perfeccionamiento y legalizacibn del contrato. 6. Aportar el examen medico de salud ocupacional 
solicitado por la SNR con la presentacibn de la primera cuenta de cobro. 7. Acreditar su afiliacibn a una Entidad Promotora 
de Salud (E.P.S.), a una Administradora de Fondos de Pensiones (A.F.P.) y a una Administradora de Riesgos Laborales. 
(A.R.L.) y, encontrarse al dla en el pago de los respectivos aportes. 8. Ejecutar con plena autonomia tbcnica y 
administrativa el objeto contractual 9. Ejecutar el objeto contractual en condiciones de eficiencia, oportunidad y calidad de 
conformidad a los parbmetros establecidos por la SNR. 10. Para efectos del pago mensual de honorarios' EL 
CONTRATISTA debera presentar: Impresibn o fotocopia de la respectiva planilla con la que se realiza el pago discriminado 
E.P.S., A.F.P. y A.R.L., salvo las excepciones legalmente estabtecidas y el formato informe de supervisibn de cumplimiento 
de contrato preslacibn de servicios aprobado por el supervisor del contrato, formato de retencibn en la fuente y cargar las 
evidencias de la ejecucibn del contrato en la plataforma SECOP II. 11. Sin perjuicio de la autonomia tbcnica y 
administrativa, atender las instrucciones y lineamientos que durante el desarrollo del contrato se le impartan por parte de 
quien sea designado como supervisor del contrato. 12. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, 
evitando.dilaciones y trabas. 13. Corregir de forma inmediata cualquier falla o error que se cometa en la ejecucibn del 
objeto contractual. 14. Disponer lo necesario para que el objeto del contrato se cumpla a cabalidad. 15. No acceder a 
peticlones o amenazas de quienes actuen por fuera de la Ley, con el fin de obligario a hacer u omitir algun acto o hecho, 
informando inmediatamente a la Superintendencia de Notariado y Registro y dembs autoridades competentes cuando se 
presenten tales circunstancias. 16. Cumplir con los dembs deberes a su cargo que se deriven de la naturaleza del contrato. 
17. Subir a la Plataforma Transaccional del SECOP II los informes mensuales, dentro de los cinco (05) dias siguientes a 
la aprobacibn de estos. 18. Queda prohibido prestar el servicio en estado de embriaguez y/o bajo el consume de sustancias 
psicoactivas. 19. Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomalia, al supervisor del contrato. 20. Presentar 
al Supervisor del Contrato los siguientes informes en original y copia o via correo electrbnico y cargarlos en la plataforma 
SECOP II: A) Informes mensuales que den cuenta sobre el cumplimiento mensual de sus obligaciones, la meta semanal 
propuesta y el estado de ejecucibn del objeto. B) Informe final a la terminacibn del contrato que consolide todas las 
actividades y resultados obtenidos durante la ejecucibn del contrato, serialando aquellos aspectos que considere 
relevantes y formulando recomendaciones para garantizar el buen funcionamiento de la entidad. 21. Legalizar, dentro del 
mismo mes de su reconocimiento, los vibticos pagados y reconocidos por la Entidad. De no hacerlo, la cuenta de cobro 
del mes correspondiente no Serb (ramitada hasta tanto EL CONTRATISTA acredite la legalizacibn pendiente. 22. Entregar 
a la finalizacibn del contrato, en perfecto estado, salvo el deterioro normal por el uso, los elementos y equipos entregados 
para la prestacibn del servicio objeto de este contrato reportados en su inventario individual, asi como el-camet de
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identificacion y la tarjeta de acceso en caso de que estos le hayan sido suministrados. Dicha entrega se realizara ai 
supervisor del contrato, 23. Cumplir con las pollticas de seguridad de la informacion y los lineamientos dados por LA 
SUPERINTENDENCIA relacionados con el Sistema de Gestion de Seguridad de la Informacion. 24. -Encargarse 
personalmente del archivo de la documentacion que deba gestionar con objeto del contrato, de acuerdo con el manual de 
archive y correspondencia vigente y/o normas del Archivo General de la Nacion. 25. Responder en forma oportuna por el 
diligenciamiento y gesti6n de la correspondencia generada y recibida como usuario, a trav6s del Sistema de Gestibn 
Documental. 26. Las obligaciones Especificas previstas en el contrato, deberan cumplirse en los plazos establecidos por 
la dependencia. 27. Servir de apoyo a la supervisibn a las designaciones realizadas al brea a la cual pertenece. 28. Recibir 
por concepto de viaticos los honorarios y tarifas establecidas en el acto administrative y/o circular que se encuentre vigente 
en la entidad. 29. Presentar y Entregar informes mensuales de ejecucibn 30. Suscribir en conjunto con el respective 
supervisor el respective cronograma de actividades cuando la ejecucibn conlleve la entrega de productos. 31. Entregar 
junto con los informes mensuales de manera digital las evidencias realizadas en cada mes y al finalizar el contrato la 
totalidad de las mismas.32. El medio oficial de comunicacibn del contratista, con la entidad, sera el correo electronic de 
dominio: @supernotariado.gov.co, sin que ello conlleve a ningun tipo de relacibn laboral.

CLAUSULA NOVENA: OBLIGACIONES ESPECiFICAS DEL CONTRATISTA: El CONTRATISTA, adquiere para con 
LA SUPERINTENDENCIA las siguientes obligaciones:

1. Concertar previo inicio de cada periodo mensual con la Coordinacion del Grupo de Gestibn Documental, 
el cronograma de actividades a desarrollar.

2. Asistir a las sensibilizaciones y capacitaciones ofrecidas por la entidad sobre los temas relacionados con 
el objeto del contrato. -

3. Apoyar las actividades para la clasificaclbn organizacibn y levantamiento de inventarios documentales de 
archives de acuerdo con el ciclo vital del documento aplicando las Tablas de Retencion Documental de 
la Entidad.

4. Adelantar los procesos de seleccibn, ordenacion, identificacion de fondos acumulados documentales, 
preparacion de inventarios para eliminaciones documentales en archivos de gestibn y central, de acuerdo 
con procedlmientos archivisticos establecidos.

5. Cumplir con los planes de trabajo y entrega de los productos en los tiempos establecidos.
6. Particlpar de ser requerido en las reuniones y mesas de trabajo del Grupo de Gestibn Documental, y 

colaborarcon las tareas asignadas.
7. Reporter oportunamente las dificultades, novedades o cualquier otra situacibn que genere la interrupcibn 

de la prestaclbn de los serviclos contratados.
8. Cuidar, proteger y guardar la reserva de los documentos que sean manipulados, seleccionados, bajo los 

principios de la etica profesional.
9. Prestar en forma personal los serviclos profesionales por lo que no podra subcontratar la labor 

encomendada.
10. Contribuir con el cumplimiento de los requisites contenidos en el numeral 4.2.4 de la Norma Tecnica de 

la Gestibn Publics NTC GP 1000.2009 e ISO 9001 2008 y normas complementarias relacionadas, conforms 
a los lineamientos contenidos en el Plan Estrategico Institucional de la Entidad.
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PARAGRAFO PRIMERO: EL CONTRATISTA y SUPERVISOR del contrato, esten obligados: el primero, a subir a 
la Plataforma Transaccional del SECOPII, todos los documentos que hacen parte integral de la etapa contractual, y el 
segundo, a verificar que todos estos documentos estenen regia, con las exigencias establecidas en 
la contratacion publica, so pena de las sanciones que haya lugar para las partes.- PARAGRAFO SEGUNDO: Cuando al 
CONTRATISTA se le han reconocido y pagado viaticos, debera legalizarlos dentro del mismo mes de su reconocimiento. 
De no hacerlo, la cuenta de cobro del mes correspondiente no ser£ tramitada hasta tanto EL CONTRATISTA acredite la 
Legalizacion oendiente. CLAUSULA DECIMA: OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA FRENTE AL SISTEMA DE 
GESTI6N DE LA SEGURIDAD Y LA SALUD EN EL TRABAJO- SGSST: EL CONTRATISTA deber^: 1). Procurar el 
cuidado integral de su salud. 2). Contar con los elementos de proteccion personal necesarios para ejecutar la actividad 
contratada, para lo cual asumira su costo. 3). Reportar a la ARL e Informar a LA SUPERINTENDENCIA la ocurrencia de 
incidentes, accidentes de trabajo y enfermedades laborales. 4). Participar en las actividades de Prevencion y Promocidn 
organizadas por LA SUPERINTENDENCIA o la Administradora de Riesgos Laborales. 5). Cumplir las normas, 
reglamentos e instrucciones del Sistema de Gestion de la Seguridad y Salud en el trabajo SGSST adoptadas por LA 
SUPERINTENDENCIA.- 6.) Cumplir cabalmente con el o los protocolos de bioseguridad implementados por la SNR y 
las autoridades competentes respecto de la prevencion de contagio del Covid 19. CLAUSULA DECIMA PRIMERA: 
OBLIGACIONES DE LA SUPERINTENDENCIA: Las siguientes son las obligaciones de la SUPERINTENDENCIA:
1. Expedir el Certificado de Disponibilidad Presupuestal.
2. Revisar los Perfiles de los contratistas con el fin de determinar que cumplen con los requerimientos establecidos por 

ia SNR para el desarrollo del cargo.
3. Expedir el Certificado de Registro Presupuestal.
4. Suscribir el Acta de Inicio del Contrato, la cual deber£ ser publicada por el Supervisor del contrato, en la plataforma 

SECOPIII, m4ximo, dentro de los tres (3) dies siguientes a su suscripcion.
5. Suscribir las actas necesarias durante la ejecucion del contrato.
6. Asignar las actividades a realizar por parte del CONTRATISTA.
7. Asistir diligentemente al CONTRATISTA en el cumplimiento del objeto contractual, colaborando continuamente con 

el para el desarrollo del mismo.
8. Efectuar cumplidamente los pagos.
9. Ejercer la supervision del contrato a traves del Supervisor o en su defecto por el Servidor Publico designado por la 

Secretaria General.
10. Aprobar la Garantia Unica del Contrato,
11. Acudir ante las autoridades para obtener la proteccion de los derechos derivados de la presente contratacidn y 

sancibn para quien los vulnere.
12. Exigir a EL CONTRATISTA la ejecucion idonea y oportuna del objeto contratado. Para el efecto el supervisor 

adelantara el seguimiento y verificacion de las estipulaciones contractuales a cargo de EL CONTRATISTA, el cual 
se verb reflejado en los informes de ejecucibn y supervision parcial y final, dependiendo de que se trate, los cuales 
deberan ser cargados en la plataforma de SECOP II.

13. Impartir las instrucciones que sean del caso, relacionadas con las actividades a realizar por EL CONTRATISTA.
14. Poner a disposicibn de EL CONTRATISTA toda la informacibn necesaria para el desarrollo de las actividades.
15. Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias, para lo cual la 

supervision dara aviso oportuno a LA SUPERINTENDENCIA sobre la ocurrencia de hechos constitutivos de mora 
o incumplimiento.
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16. Adelantar las acciones conducentes a obtener la indemnizacion de los dafios que sufran en desarrollo o con ocasibn 

de la presente contratacion.
17. Repetir contra los servidores publicos, EL CONTRATISTA o terceros por las indemnizaciones que deba pagar como 

consecuencia del contrato.
18. Pagar al CONTRATISTA el valor del contrato, de acuerdo con lo establecido en el Estudio Previo y en el mismo 

contrato, dentro de los plazos y con las condiciones establecidas, Para el efecto, LA SUPERINTENDENCIA, a traves 
de la
supervisibn y atendiendo la naturaleza y prestaciones del contrato, procedera a establecer el plan de pages del 
contrato considerando para el efecto el porcentaje de ejecucibn del mismo, el cual se verb reflejado en la plataforma 
SECOPII.

19. Impartir aprobacibn de la facturacibn o documento equivalente presentada en flsico y a traves de la plataforma 
SECOP II por parte del CONTRATISTA, previa verificacibn del cumplimiento de lo establecido en la clbusula 
correspondiente a la forma de pago y dembs relacionados,

20. El Supervisor del contrato debera verificar que EL CONTRATISTA allegue dentro de los 30 dlas siguientes ai ultimo 
pago recibido por concepto de honorarios, el soporte del pago de los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral 
realizado correspondiente periodo de cotizacibn del ultimo mes cobrado.

21. Las demas inherentes al presente contrato y a las consignadas en la Resolucibn interna que regula la actividad de 
Supervision.

CLAUSULA DfeCIMA SEGUNDA: GARANTiAS: El incumplimiento a las obligaciones contractuales constituye el mayor 
riesgo para el normal desarrollo del objeto contractual por lo que EL CONTRATISTA deberb constituir a favor de la 
Superintendencia de Notariado y Registro garantla unica, que deberb cobijar los siguientes riesgos; 1). De Cumplimiento: 
Equivalente al Quince por ciento (15%) del valor del contrato, con vigencia por el plazo de ejecucibn del contrato, mas 
seis (6) meses, contados a partir de la expedicibn de la pbliza. En todo caso la vigencia de los amparos debe iniciar 
en la tnlsma fecha de expedicibn de la pbliza y no con fecha retroactiva. PARAGRAFO PRIMERO: En los casos en 
que se prorogue el plazo de ejecucibn del contrato y/o se adicione el valor, EL CONTRATISTA se compromete, dentro 
de los 5 dlas siguientes, a presentar el certificado de modificacibn de la garantia de conformidad con el nuevo plazo y/o 
valor pactados. PARAGRAFO SEGUNDO: EL CONTRATISTA debera mantener la garantia en plena vigencia y validez 
en los terminos expresados en este documento y debera pagar las primas y cualquier otra expensa necesaria para 
constituirlas, mantenerlas, prorrogarlas o adicionarlas. Conforme a lo anterior, en caso de ser necesario se deberb solicitar 
la adicibn en tiempo a los amparos establecidos en la Garantia Unica de Cumplimiento para que los plazos exigidos sean 
consecuentes a los solicitados, contados a partir del Inicio de la ejecucibn contractual. Asi mismo, de acuerdo con lo 
anterior sera obligacibn del CONTRATISTA efectuar los ajustes a que haya lugar. CLAUSULA DECIMA TERCERA: 
SUPERVISION Y OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR: A) SUPERVISION: La supervision, vigilancia en la ejecucibn y 
cumplimiento estricto del contrato estara a cargo de Registrador de Instrumentos Publicos de AGUADAS, O quien 
haga sus veces o de quien designe el ordenador del gasto.B) OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR: 1). Velar por la 
correcta y oportuna ejecucibn del contrato. 2). Presentar y allegar a la Direccibn de Contratacion mensualmente los 
informes de supervision del contrato, asi como actas y dembs documentos que soporten la ejecucibn y seguimiento del 
contrato. 3). Informar por escrito cualquier situacibn que pueda afectar el cumplimiento del objeto, el plazo o el valor del 
contrato. 4). Informar con la debida anticipacibn cualquier modificacibn, aclaracibn, adicibn en tiempo o en valor que deba 
hacerse al presente contrato, asi como estado de las obligaciones econbmicas y del termino de ejecucibn. 5). Elaborar y 
suscribir las constancias sobre cumplimiento o recibo a satisfaccibn del servicio pactado, siempre que haya una correcta 
y oportuna ejecucibn del contrato. 6). Poner a disposicibn del Contratista los equipos, software, recursos tecnolbgicos y
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locativos de acuerdo a la disponibilidad de estos. de manera que su uso no interfiera en el normal desarrollo de las
actividades de la Superintendencia de Notariado y Registro y/o Oficina de Registro donde ejecute el contrato, 7). Verificar 
que el CONTRATISTA haya subido en la Plataforma Transaccional del SECOPII, todos los documentos requeridos para 
la legalizacion del contrato y los informes y soportes exigidos durante la ejecucion del mismo, 8). Allegar a la Direccion 
de Contratacion original del acta de inicio dentro de los tres (03) dias siguientes a la notificacion del acto administrative 
de supervisidn. 9) Las demds que legal y administrativamente le competan, en especial, las previstas por la Resolucion 
No. 08045 del 30 de agosto de 2021, por la cual se adopto el Manual de Supervisidn o Interventoria de los contratos de 
la Superintendencia de Notariado y Recistro -CLAUSULA DECIMA CUARTA: CAUSALES DE TERMINAClON: Se 
tendran como causales de terminacidn, ademas de las previstas en la Ley, cuando el contratista no firme el contrato o no 
constituya la pdliza de garantla dentro del termino establecido en la Plataforma Transaccional del SECOP II por la 
SUPERINTENDENCIA. TERMINACI6N ANTICIPADA DEL CONTRATO, Si durante el tiempo de ejecucion del 
contrato, el contratista es nombrado en la planta temporal o definitiva de la superintendencia de notariado y 
registro, se procedera a la termlnacibn y liquidacion del mismo en el estado en que se encuentre. CLAUSULA 
DECIMA QUINTA: SUSCRIPCI6N OPORTUNA: En aquel event© en que no se suscriba el contrato mediante la 
Plataforma Transaccional SECOP II dentro de los 3 dias siguientes a su envlo, LA SUPERINTENDENCIA entenderS el 
desistimiento por parte del futuro contratista y se iniciara nuevamente la seleccion para el perfil requerido. CLAUSULA 
DfeCIMA SEXTA: CONFIDENCIALIDAD: En el contratista recae el deber de confidencialidad, comprometiendose a hacer 
uso debido de la informacibn que conoce y/o process para la ejecucibn del objeto contractual, asi como de las obligaciones 
del contrato, y retomarla a la Entidad una vez terminado el contrato, asi mismo el Contratista se compromete, ademas, a 
no usar, ni divulgar, ni entregar informacibn alguna sujeta a reserva legal de LA SUPERINTENDENCIA, CLAUSULA 
DECIMA SIzPTIMA: PROPIEDAD INTELECTUAL: Los informes, productos y en general los resultados de la ejecucibn 
del contrato, seran de propiedad fisica e intelectual exclusiva de LA SUPERINTENDENCIA. CLAUSULA DECIMA 
OCTAVA: PENAL PECUNIARIA: a.) En caso de declarator^ de caducidad o de incumplimiento de cualquiera de las 
obligaciones derivadas del presente contrato por parte del contratista, este debera pagar a LA SUPERINTENDENCIA a 
tltulo de pena, una suma equivalente al 20% del valor total de este contrato, la cual sera cancelada o descontada, segun 
sea el caso, al momento de efectuarse el pago del contrato. b.) Igualmente, frente al incumplimiento de las obligaciones 
del contratista, este debera pagar a titulo de tasacibn anticipada de perjuicios una suma equivalente al veinte por ciento 
(20%) del valor total del contrato, la cual sera cancelada o descontada, segun sea el caso, al momento de efectuarse el 
pago del contrato. No obstante, la Entidad se reserva el derecho de cobrar perjuicios adicionales que excedan el monto 
de lo aqui pactado, siempre que los mismos se acrediten CLAUSULA DfcCIMA NOVENA: MULTAS: a.) Con el fin de 
conminar al CONTRATISTA al cumplimiento de las obligaciones que se encuentren en mora o.retraso, se causaran multas 
hasta por un valor equivalente al 0.5x1000 del valor del contrato por cada dia de incumplimiento o retraso, hasta cuando estas 
efectivamente se cumplan. b.) La imposicibn de las multas se hara mediante resolucibn motivada, previo agotamiento del 
debido proceso y de conformidad con lo establecido en la Ley 1474 de 2011. c.) La imposicibn de multas no impedirb la 
aplicacibn de otras sanciones a que hay lugar por el incumplimiento. d.) EL CONTRATISTA autoriza a que la 
SUPERINTENDENCIA descuente del saldo a su favor, el valor correspondiente a las multas que se llegaren a causar. 
CLAUSULA VIGfeSIMA: RENUNCIA A LA RECONVENCibN EN MORA: EL CONTRATISTA renuncia a ser requerido para 
la constitucibn en mora. CLAUSULA VIGESIMA PRIMERA: CLAUSULAS EXCEPCIONALES AL DERECHO COMUN: Al 
presente contrato le son aplicables las clausulas excepcionales al derecho comun, de terminacibn, modificacibn e 
interpretacibn unilateral y caducidad de conformidad con lo dispuesto en los articulos 15,16,17 y 18 de la Ley 80 de 1993. 
CLAUSULA VIGIsSIMA SEGUNDA: CESlON: Los derechos y obligaciones que emanen del presente contrato son intuito 
persona, y no podran ser cedidos ni transferidos por el Contratista sin el consentimiento previo y escrito por parte de la

Superintendencia de Notariado y Registro
Calls 26 No. 13-49 Int. 201
PBX 57 + (1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia
http://www.supemotariado.oov.eo
corr99pondencia@supemot2riado.gov.co

Pagina 8 de 10



I

C6digo: MR - GNCT -PO-01- 
PR-01-FR-01SNR lUPeitNItN&KNClA 

06 NOTA8IAOO 
A RCGISfHO U9xM«n<*e>eiis

MACROPROCESO: Gestidn Contractual

PROCESO: Gestidn precontractual, contractual, 
ejecucibn y liquldacidn de procesos contractuales

Versidn: 01

Formato Condlciones Adlcionales para Contratos de 
Prestacldn de Servicios v de Apoyo a la Gestldn

Fecha: 05-05 -2021

CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACI6N DE SERVICIOS YAPOYO A LA GESTION NO. 
2201 DE 2023 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO CON NIT 899.999.007- 0 Y 
JHONNY ALBERTO OROZCO CARDONA CON C^DULA DE CIUDADANlA No. 75.079.048.
Superintendencia, al tenor del articulo 41 inciso 3 de la Ley 80 de 1993. CLAUSULA VIGESIMA TERCERA: SOLUClON
DE CONTROVERSIAS: La soiucibn de las controversies contractuales que surjan de la ejecucion del presents contrato 
seran resueltas a traves de los mecanismos alternatives de solucibn de conflictos. En caso .de que persistan las 
diferencias, las partes quedarbn en libertad para recurrir a la Jurisdiccion de lo Contencioso Administrativo. PARAGRAFO. 
Las obligaciones de las partes establecidas en este contrato no se suspenden por el hecho de que se presenten 
diferencias o controversias, inclusive durante el tiempo en que se esten resolviendo, CLAUSULA VIGfeSIMA CUARTA: 
DOMICILIO CONTRACTUAL: Para todos los efectos del presente contrato se considers como domicilio contractual el 
lugarde ejecucibn del contrato. CLAUSULA VIGESIMA QUINTA: EXCLUSI6N DE LARELACI6N LABORAL: El presente 
contrato no genera vinculo laboral alguno entre el Contratista y la SUPERINTENDENCIA, por cuanto este actua con plena 
autonomla tecnica y administrativa. Por lo tanlo, no habrb lugar a Reconocimiento alguno por concepto de prestaciones 
socialeso cualquierotra erogacibn diferente a los honorarios aqul pactados. CLAUSULA VIGESIMA SEXTA: INDEMNIDAD 
DE LA SUPERINTENDENCIA: EL CONTRATISTA mantendra indemne a la Superintendencia contra todo reclame, 
demanda, accibn legal, y costos que puedan causarse o surgir por danos o lesiones a personas o bienes, ocasionados 
por el Contratista o su personal, durante la ejecucion del objeto y obligaciones de este contrato. En caso de que se formule 
reclamo, demanda o accibn legal contra la Superintendencia por asuntos, que segun este contrato sean de 
responsabilidad de 61 Contratista, se le comunicara lo mas pronto posible de ello para que por su cuenta adopte 
oportunamente las medidas previstas por la ley para mantener indemne a la Superintendencia y adelante los tramites. 
para llegar a un arreglo del conflicto. CLAUSULA VIGIsSIMA SEPTIMA: DOCUMENTOS DEL CONTRATO: Forman 
parte integrante del presente contrato los siguientes documentos: A). Estudios y documentos previos. B). Documentos 
soporte del contrato. C). Certificado de disponibilidad presupuestal. D). Registro Presupuestal. E). Recibos de pago de al 
Sistema de Seguridad Social. F). Actas, informes y demas documentos que se suscriban para el correcto y oportuno 
cumplimiento del mismo. CLAUSULA VIGfeSIMA OCTAVA: Al finalizar la ejecucion del contrato el contratista deberb 
presentar paz y salvo por todo concepto respecto de los bienes, documentos, informacibn institucional y de los elementos 
a su cargo. PARAGRAFO: Mensualmente EL CONTRATISTA debera legalizar los viaticos que se le hayan entregado 
para el desarrollo de las actividades propias del contrato. CLAUSULA VIGESIMA NOVENA: PERFECCIONAMIENTO, 
EJECUCI6N Y LEGALlZAClbN. El presente contrato se considera perfeccionado con el aporte de los documentos en 
las condlciones solicitadas al proveedor en la plataforma Secop II, y con su suscripcibn en la Plataforma Transaccional 
del SECOP II por EL CONTRATISTA y el ordenador del gasto de la SNR. Para su ejecucion requerirb: 1). Expedicibn 
del Registro presupuestal; 2). Constitucibn de la garantia por parte de el contratista y su aprobacibn por parte de la 
Superintendencia en la Plataforma Transaccional SECOP 11.3). Acreditacibn de afiliacibn e inicio de la vigencia de la ARL 
correspondiente. Para su legalizacibn requerirb: 1). Acto administrativo por medio del cual se designa al supervisor del 
contrato. 2). Suscripcibn del Acta de Inicio, previo cumplimiento de los requisites antes sefialados.

Proyect6: Andres Dominguez - Direccidn de Conlratacion. AD 
Revtso: Adriana Ximena Hoyos - Direction de Contrataci6n 
Aprobfr Ramiro Alejandro Cardona Aguirre - Asesor deLOespacho 
Aprobft: Dany luz brozco-Asesora del Despadio 
Aprob6transacdonatmen)e: William Perez Castaneda- Secretario General
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ACLARACI6N No. 1 AL CONTRATO DE PRESTACldN DE SERVICIOS Y APOYO A LA 
GESTION NO. 2201 DE 2023 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE 
NOTARIADO Y REGISTRO CON NIT 899.999.007-0 Y JHONNY ALBERTO OROZCO 
CARDONA CON C&DULA DE CIUDADANfA No.75.079.048.

. Entre los suscritos, WILLIAM PEREZ CASTAfilEDA, domiciliado en Bogota, D.C., 
identificado con c6dula de ciudadania No. 16.656.408, en su calidad de ORDENADOR DEL 
GASTO de la SNR, nombrado mediante Resolucidn No. 10881 del 12 de septiembre de 
2022, debidamente posesionado mediante Acta del 13 de septiembre de 2022, en ejercicio 
de sus facultades legales, en especial las conferidas en la Resolucion No. 10989 del 14 de 
septiembre de 2022, con la cuai se le delegd la Ordenacidn del Gasto, quien en adelante 
se denominara LA SUPERINTENDENCIA y de la otra, JHONNY ALBERTO OROZCO 
CARDONA con c6dula de ciudadania No. 75.079.048 quien en adelante se llamar£ EL 
CONTRATISTA, por medio del presente documento se presenta la aclaracidn No. 1 del 
contrato de Prestacibn de Servicios y Apoyo a la Gestidn No. 2201 de 2023,, previas las 
siguientes: ,

CONSIDERACIONES

1- Que el 22 de septiembre de 2023 se publico en la plataforma del secop ii el Contrato 
de Prestacibn de Servicios y Apoyo a la Gestibn No. 2201 de 2023, cuyo objeto 
consiste en: “Prestar con plena autonomia tecnica y administrativa sus 
servicios como Auxiliar Administrative para el apoyo en la apllcacldn de las 
Tablas de Retencion Documental en los archivos de la Oficina de Registro de 
Instrumentos Publicos."

2- Que de acuerdo con lo establecido en la clbusula Primera: OBJETO Y LUGAR DE 
EJECUCION. A) Prestar con plena autonomia tbcnica y administrativa sus servicios 
como Auxiliar Administrative para el apoyo en la aplicacibn de las Tablas de 
Retencibn Documental en los archivos de la Oficina de Registro de Instrumentos 
Publicos B) Lugar de ejecucibn; ORIP - AGUADAS, de la Superintendencia de 
Notariado y Registro. Cuando por necesidad del servicio se requiera desplazar al 
CONTRATISTA fuera del lugar de ejecucibn del contrato, LA SUPERINTENDENCIA 
asumirb los gastos correspondientes a los desplazamientos. Para los 
desplazamientos por parte del contratista, a una ciudad determinada previamente 
por la SNR, la entidad asumirb la totalidad de los gastos de viaje (Transporte 
terrestre y/o aereo y pago de vidticos). El domicilio contractual serb la ciudad de 
Bogota, D.C.

Que en atencibn a las anteriores consideraciones se hace necesario la presente
ACLARACI6N asl:

CLAUSULA PRIMERA: ACLARAR La Clbusula Primera del Contrato de Prestacibn de 
Servicios y Apoyo a la Gestibn No. 2201 de 2023, la cual quedarb de la siguiente forma: 
“CLAUSULA PRIMERA; - OBJETO Y LUGAR DE EJECUCI6N: a) OBJETO: Prestar con 
plena autonomia tbcnica y administrativa sus servicios como Auxiliar Administrative para el
1

Superintendencia de Notariado y Registro 
Calls 26 No. 1349 Int. 201 - PBX (1)3282121 

Bogott D.C., • ColombiaISO 9001
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PR-01 -FR-04

MACROPROCESO: Gestlon Contractual

PROCESO: Gestlon precontractual, contractual,
elecucldn y Ilquidacl6n da procesos contractuales

Formato Certlflcado de Idonaidad y experiencla

Versidn: 01

Fecha: 05 - 05 - 2021

ACLARACI6N No. 1 AL CONTRATO DE PRESTACI6N DE SERVICIOS Y APOYO A LA 
GESTION NO. 2201 DE 2023 SUSCRITO ENTRE LA SUPERiNTENDENCIA DE 
NOTARIADO Y REGISTRO CON NIT 899.999.007-0 Y JHONNY ALBERTO OROZCO 
CARDONA CON C^DULA DE CIUDADANfA No.75.079.048.

apoyo en la aplicaci6n de las Tablas de Retencibn Documental en los archives de la Oficina 
de Registro de Instrumentos Publicos. b) LUGAR DE EJECUCION: GRIP - MANIZALES, 
de la Superintendencia de Notariado y Registro. Cuando por necesidad del servicio se 
requiera desplazar al CONTRATISTA fuera del lugar de ejecucibn del contrato, LA 
SUPERINTENDENCIA asumirb los gastos correspondientes a los desplazamientos. Para 
los desplazamientos por parte del contratista, a una ciudad determinada previamente por la 
SNR, la entidad asumirb la totalidad de los gastos de viaje (Transporte terrestre y/o abreo 
y pago de viaticos). El domicilio contractual sera la ciudad de Bogota, D.C.
CLAUSULA.SEGUNDA: PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION: La presente aclaracibn 
se entiende perfeccionada con la publicacibn por parte de la direccibn de contratacibn.

CLAUSULA TERCERA. - ALCANCE ACLARATORIO: Lo no modificado, adicionado o 
aclarado en este documento del contrato inicial, conservan su tenor literal.

Proyect6: Andres Dominguez - Direccidn de Contratacidn. AD _
Revisd: Adriana Ximena Hoyos Mufioz - Abogada Contratista Direccidn de Contratacidn X 
Revise: Danny Luz Orozco Franco - Asesora del Despacho 
Revisd y validd: Ramiro Alejandro Cardona Aguirre - Director de Contratacidn (E } 
Aprobd Transaccionalmente; William Pdrez Castafieda - Secretario General SNR.

i

2
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POLIZA DE SEGURO DE CUMPLIMIENTO ENTIDAD ESTATAL
B mDECRETO 1082 DE 2015ea mN!T.860.0D9.S?B-6

CIUDAD DE EXPEDICION 
MANI2ALES

NO.P6LI2A
42-44-101150170

SUCURSAL
MANIZALES

COD.SUC ANEXO B42 o

BFECHA EXPEDICION 
DiA MES ANO
22 I 09 I 2023

VIGENCIA DESDE 
DIA MES ANO

A LAS 
HORAS

00:00

VIGENCIA HASTA 
DiA MES AKiO

A LAS 
HORAS 
23:59

TIPO MOVIMIENTO B22 09 2024 EMISION ORIGINAL2023 30 06

BDATOS OFL TOMADOR ! GARAHTI7A00
StaNOMBRE O RAZON 
^SOCIAL IDENTIFICAClON CC: 75.079.048 BOROZCO CARDONA, JHONNY ALBERTO

BDIRECCION: ALCALDIA DE MANIZALES TELEFONO 311360714CCIUDAD: MANIZALES, CALDAS

BOATOS PEL ASEGURADO I 3ENEFICIARIO B■ SEGURADO / 
;ENEFICIARlO.

IDENTIFICAClONSUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REG1STRO NIT: 899.999.007.0

B'IRECOON. CL 26 NRO. 13 - 49 interior 201 TELEFONO 3282121CIUDAD: BOGOTA, D C.. DISTRITO CAPITAL

B.DICIONAL:

B08JET0 DEL SEGURO

B'jScON SUJEClON A LAS CONDICIONES GENERALES DE LA POLIZA QUE SB ANEXAN ECUOIOB, QUE FORMAN PARTE INTEGRANTE DB LA MISMA Y QUE EL ASEGURADO Y EL 
TOMADOR DECLARAN HABER RECIBIDO Y HASTA EL LfMITE DE VALOR ASEGURADO SERALADO EN CADA AMPARO, SEGUROS DEL ESTADO S.A., GARANTIZA:

BGARANTIZAR EL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES CONTENIDAS EN EL CONTRATO DE PESTACION DE SERVICIOS No 2201-2023 CUYO OEJETO ES: PRESTAR CON PI,ENA 
AUTONOMIA TECNICA Y ADMIMISTRATIVA SUS SERVICIOS COMO AUXILIAR ADMINISTRATIVO PARA EL APOYO EN LA APLICACION DE TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL EN LOS 
ARCHIVOS DE LA OFICINA DE REGISTRO DE INSTRUMENTOS PUBLICOS B

B
B
Bm
BAMPAROS

S BlilESGO: PHESTACON Nf SERVICIOS

m BSUMA AS,EG/ACTUALVIGENCIA DESDE VIGENCIA HAST'AAMPARO;

13B 22/09/2023 30/06/2024 SI.238,193.00CUMPLIMIENTO DEL CONTRATOm mm B
E3

ACLARACIOMES BES
BIS
E3

B
E5E3

(Xastcir pyppniriAru V/AI HR ASPf^llRAnn THTAI pi npIWA THTAI A PA^APVA1 HR PRIM A MPTA BB —1,238.193.00 CONTADO$........15,000.00 S '8,000.00 $ '4,370.00 $ '27,370.00

ESS C« 2 TKJ e UC'O K* S EOOKO

s kl :p BB .'O-.'&RE •X^VK

MARIANO ANDRES SAN IN ARIAS 199S7 100.00 B
BB QUEDA EXPRESAMENTE CONVENIDO QUE LAS OBLIGACIONES DE SEGUROS DEL ESTADO S.A. SE REFIERE UNICAMENTE AL OBJETO Y OBSERVACIONES DE LA(S) 

GARANTIA(S) QUE SE ESPECIFICAN EN ESTE CUADRO. me a% BNOTA: SEGUROS DE ESTADO S.A SE RESERVA EL DERECHO DE REVISAR Y HACER ACOMPANAMIENTO AL RIESGO ASUMIDO DURANTE LA VIGENCIA DE LA PRESENTE 
POLIZA, POR LO TANTO EL ASEGURADOR COMO EL TOMADOR, PRESTARAN SU COLABORAClCN
PARA EPECTOS DE NOTIFICACIONES LA DIRECCldN DE SEGUROS DEL ESTADO S.A. ES CRA. 24 NO. 64-03 ■ TELEFONO: 8813280 ■ MANIZALES

Sffi
3 I msi

53ia i £33 t

£3o
Q< B-J

o B42*44-101150170> FfRMA AUTORi^ADA Gabrlda A Zarante B SgcrotflHa General

E3lV'JSTtC PUEDE CONSULTAF EST“ POuZ/> EN lAWWSEGUROSDELESTADO COM OFICINa PRINCIPAL: CALLfi 83 NO 19-10 TE DLF019957A 1felai IO: 601-218697?. loi-6019330
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C6digo: MP - GNCT - PO - 01 - 
PR-01 -FR-02

StfPfWMftHBCNClASNR MACROPROCESO: Gestion Contractualoe NOTARtADO 
* RtGISfRO

PROCESO: Gestion precontractuai, contractual, 
ejecuclon y liquidacion de procesos contractuales

Version: 01

Formato Acta de inicio Contrato de prestacidn de 
servicios

Fecha: 05-05-2021

ACTA DE INICIO CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

CONTRATO No. 2201 de 2023
NOMBRE DEL CONTRATISTA: JHONNY ALBERTO OROZCO CARDONA 

CEDULA DE CIUDADANIA: 75.079.048

PERFIL: AUXILIAR ADMINISTRATIVO 
FECHA DE INICIO: 25-09-2023 
FECHA DE TERMINACION: 31-12-2023 
PLAZO DE EJECUCION: Tres (3) mes 5 dias.
LUGAR DE EJECUCION: OFICINA DE REGISTRO DE INSTRUMENTOS
PUBLICOS DE MANIZALES
VALOR TOTAL DEL CONTRATO: $8,254,620
VALOR MENSUAL 2023: $2,251,260.00
FECHA DE APROBACION DE LA POLIZA: 25-09-2023
FECHA DE INICIO DE COBERTURA DE LA ARL: 23-09-2023
CERTIFICADO DE REGISTRO PRESUPUESTAL: 478923 del 25-09-2023

El dfa 25 de Septiembre de 2023 en la ciudad de MANIZALES, se reunieron 
HERMAN ZULUAGA SERNA en su calidad de supervisor del contrato y JHONNY 
ALBERTO OROZCO CARDONA en su calidad de contratista, con el fin de dar 
comienzo a las actividades pactadas en el objeto del Contrato No. 2201 de 2023.

Objeto: A) Prestar con plena autonomia tecnica y administrative sus servicios 
como Auxiliar Administrative para el apoyo en la aplicacion de las Tablas de 
Retencion Documental en los archives de la Oficina de Registro de Instrumentos 
Publicos, B) Lugar de ejecucion; GRIP - MANIZALES

Se firma en is para los ffnes/pertinentes el dia 25 de Septiembre de 2023.

W Jro'icO
!Zlervisor J / Contratista 

.C. 75^)79.048 de ManizalesM J^ZtJOJAGA SERNA 
rincipakde InstrumentosRegistn

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No, 1349 Int. 201 - PBX (1)328-21- 21 

BogotaD.C. -Colombia 
http://www.supernotariado.gov.co



Q) Posmm
COMPANIA DE SEGUROS

COMPROBANTE DE RADICACION DE LA AFILIACION DEL DIA 22/09/2023 .

5 DATOS DE LA EMPRESA

Tc^dula Usuarlo: Tcc 1010040455Numero de documento: 899999007Tipo documento: Nl
E, SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRONombre:
5

Direcclbn: CL 26 13 49
Tbogota D.C.BOGOTA D.C. Municipio:Dcpartamento:

i edna.pulido@supemotariado.gov.coCorreo electrdnico:f T2 Tarlfa: 0.522Tel&fono: 3282121
o 1841201 ACTIVIDADES EJECUTIVAS DE LA AOMINISTRACION PUBUCA, INCLUYE EL OESEMPENO DE 

LAS FUNCIONES GUBERNAMENTALES DE CARACTER EJECUTIVO, DESARROLLADAS POR LOS 
ORGANOS Y ORGANISMOS CENTRALES, REGIONALES Y LOCALES

Actividad Econdmica:Q<
«J

O

>
DATOS DEL USUARIO QUE REAUZA LA RADICACION

Nombres y Apellldos del UsuarioC6dula Usuario
KEVIN SANTIAGO CASTANEDA VELANDIACC 1010040455

DATOS AFILIADOS RADICADOS 
Nombre trabajador 

"[OROZCO CARDONAJHONNY
I^ Radicado i Cobertura Riesgo ' Tarlfa TipoDocumento

IndependienteT[2792 0.522123/09/2023 CC 75079048

OBSERVACIONES

Si tiene alguna duda con respecto a la tarlfa o actividad econdmica de sus afiliados por favor dirljase a la oficina de POSITIVA mds 
cercana o comunlquese con nuestra tinea gratuita de atencidn a nivel nacional 01-8000-111-170 y en Bogota al 3307000.

• i
s

5

Cordial saludo,i
i

%

Gerencia de Afiliaciones y Novedades 
Positiva Compania de Seguros S.A.

Certificado impreso el dfa 9/22/2023 10:36:11 PM por el portal de empresas Edesk4CD649C45FF2DCA6A896A1EB8DF8E8C1

Positiva Compafifa de Seguros S.A. • Nit: 860.011.153-6 • Linea gratuita: 01-8000-111-170. 
Bogotd: 330-7000 / Portal Web: www.poaitiva.gov.co

O Positiva Compafifa de Seguros © @PositivaCol © PositivaColombla

r MinhackanSa^El emp'rendimientb 
es de todos ' . '

•i

t
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COMi'A&IA Di}S:CU«OS

EN CASO DE ACCIDENTE DE TRARAJOi\

Oinjase a la Instituci6n Prestadora de Salud (IPS) asigrtada en la 
tinea Positiva 01 8000 941 541, en Bogota (B01) 6000 811.

JHONNY ALBERTO
OROZCO CARDONA
75079048

SUPERINTENDENC9A DE NOTARIADO Y RE6ISTR0
899999007

?

i LA ASEGURAOORA
IDE TODOS LOS 
f COLOMBIANOSm www.positiva.gov.co

[J

f



Bogota, Agosto 16 de 2023

a Senor:
OROZCO CARDONA JHONNY ALBERTO 
CC.75079048
VRD CUCHILLA DEL SALADO 3 ESQUINAS - 0 
Ciudad

r

Ref: M-PYGA-F065. SOLICITUD INFORMACI6N - AFILIACION SALUD TOTAL EPS S.A.

En relacion con el asunto de la referenda, y atendiendo su solicitud, nos permitimos informarle quesa la fecha de expedicion de la 
presente comunicacion consta en nuestra base de datos que su afiliacidn al regimen contributivo de Salud Total EPS S.A. se 

• realizo a partir de Abril 10 de 2003. Los usuarios inscritos en su afiliacibn son:

Nombre Dbcumento Tipo Afiliacion Sem cot Sem Ant Parentesco Estado
Afiliacion

Fecha de 
desafiliacion EPS

Estado
Actual

Discapacidad

o COTIZANTE VIGENTEOROZCO CARDONA JHONNY
ALBERTO

75079048 C Abr-10-2003 519 Ninguna

I

De acuerdo con los registros de la base de datos,.su grupo familiar presenta la siguiente relacion laboral:

Raz6n social del aportante Usuario en " 
contrato

Tlpo de contrato Estado de 
contrato
CERRADOJHONNY ALBERTO OROZCO CARDONA 75079048 Trabajador

Independienle
JHONNY ALBERTO OROZCO CARDONA 75079048 Trabajador

Independienle
VIGENTE /

MUNICIPIO DE MANIZALES 75079048 Dependiente CERRADO
MUNICIPIO DE MANIZALES 75079048 Dependiente CERRADO

• INDUSTRIA LICORERA DE CALDAS CERRADO75079048 Dependiente
INDUSTRIA LICORERA DE CALDAS 75079048 Dependiente CERRADO

JHONNY ALBERTO OROZCO CARDONA 75079048 Beneficlario del CERRADO
Mecanismo de 

3rotecci6n al Cesant

CARTA NO VALIDA PARA TRASLADO

En Salud Total apreciamos la confianza que usted ha depositado en nosotros y esperamos que usted y su familia continued 
disfrutando de nuestros servicios de salud con Calidad total. Cualquier informacion adicional, con gusto sera atendida por el 
personal de servicio al cliente de la sede administrativa de su ciudad, o puede comunicarse con nuestra h'nea gratuita 018000 1 
14524 a nivel nacional o en Bogota al telbfono 4854555.

\

Cordialmente,
GERENCIA DE OPERACIONES COMERCIAL 
SALUD TOTAL EPS-S S.A

Elaboro: Johana Carolina Osorio Rincon - Auxiliar de Caja

NOTA: En caso requeridb, este certificado es valido para la atencibn a traves del Regimen Subsidiado o como poblacibn vinculada, 
si el Estado Actual es afiliacion cancelada, novedad de retire de trabajo, afiliacibn no efectiva, exclusion o anulacibn de la afiliacion, 
siempre y cuando al momento de retire o exclusibn no haya reportado mora. Si es mora, o cancelacibn por falta de pago, debe 
informar a su aportante que debe ponerse al dia en los pagos ‘ . ,



r

t (

Certificacion
Bancaria Bancolombia

Miercoles, 16 de agosto de 2023

Senores:
A quien pueda interesar

BANCOLOMBIA S.A. se permite informar que JHONNY ALBERTO OROZCO CARDONA 
identificado(a) con cc. 75079048 a la fecha de expedicion de esta certificacion, tiene con el Banco 
los siguientes productos:

No. Producto Fecha Apertura EstadoProducto
2003/04/11Cuenta de ahorro 070-132468-61 Activa

’'Importante: Esta constancia solo hace referencia a los productos mencionados anteriormente.
/

l *Si desea verificar la veracidad de esta informacidn, puede comunicarse con la Sucursal Telefdnica 
| Bancolombia a los siguientes numeros: Medellin - Local: (57-4) 510 90 00 - Bogota - Local (57-1) 342 00 00 - 
§ Barranquilla - Local: (57-5) 361 88 88 - Cali - Local: (57-2) 554 05 05 - Resto pais 01800 09 12345. Sucursales 
I Telefonicas en el exterior: Espana (34) 900 995 717 - Estados Unidos (1) 1 866 379 97 14.
J:
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| Dorian Gutierrez Correa
5 Gerente Ccrresponsales Eancarios yA.ufecservicios
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